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Rutin till handlaggning av befordrings- och antagningsarenden vid
Juridiska fakulteten

Juridiska fakultetens handlaggningsordning utgar fran universitetets handlaggningsordning
(dnr SU 602-0370-11), som faststéllts av rektor 2011-03-24.

Atgard Ansvarig for handlaggning

Registrator diariefér ansokan om befordran/att bli antagen | Registrator
som oavl6nad docent

Handl&ggaren kontrollerar att ansokan ar fullstdndig samt | Handlaggare Fakultetskansliet
gor en forsta 6versiktlig formaliagranskning av ansdkan
utifran de angivna kriterierna i mallen "JBEFORDRAN —
Anvisning for sokande”.

For det fall att ansdkan ar ofullstandig i formellt
hénseende tar handlédggaren kontakt med dekan.

Efter beredning i Lararférslagsnamnden beslutar dekan i | Handlaggare Fakultetskansliet
normalfallet att sakkunniga ska utses, om det inte med
stod av 4:6 HF (och avsnitt 5.2 AOSU) anses uppenbart
obehdvligt for provningen av skicklighet att inhdmta
sakkunnigbedomning. | sadant fall bortses i det féljande
fran sadana delar som har samband med
sakkunnigforfarande.

Utéver amnessakkunniga utses for befordran dven en
sarskilt pedagogiskt sakkunnig.

Fakultetsnamnden kan pa férhand bedéma att det skulle
kunna vara till nytta for forskningen och utbildningen vid
Juridiska fakulteten att sbkande antas som oavlénad
docent.

Juridiska fakultetskansliet

Stockholms universitet Telefon: 08-16 25 51
SE-106 91 Stockholm E-post: agita.akule@juridicum.su.se
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Handlaggaren skickar begéaran om forslag pa sakkunniga
till respektive &mne. Handldggaren sammanstaller forslag
till dekan.

Handl&ggare Fakultetskansliet

Dekan kontaktar amnessakkunniga. Handlaggaren kan pa
uppdrag av dekan kontakta den sarskilt pedagogiskt
sakkunniga.

Né&r en presumtiv sakkunnig kontaktas ska tydlig
information ges om uppdragets innebord, erséttning och
tidplan. De sakkunnigas arbete med yttrandena bor i
normalfallet inte ta mer an tva manader i ansprak. De
sakkunniga ska upplysas om att det utgar en
snabbhetspremie beroende av att de kan genomféra sina
ataganden inom tidplanen.

Dekan

Handldggare Fakultetskansliet

Dekan utser i delegationsbeslut de sakkunniga.

Handlaggare Fakultetskansliet

Handl&ggare skickar allt underlag for uppdraget till de
sakkunniga (kopia av ansokan, samt de for arendet
relevanta styrdokumenten, sasom AOSU,
omradesgemensamma riktlinjer for befordran till
professor, fakultetsnamndens kompletterande
beddmningskriterier for befordran, fakultetsndmndens
delegationsbeslut om utseende av sakkunnig).
Instruktioner och tidplan fér uppdraget anges. Den
sakkunniga skickar yttrandet i elektronisk form eller i
pappersform till handlaggaren/registrator.

Handl&ggare Fakultetskansliet

Registrator diariefor yttrandena och vid behov skickar
dem till handlaggaren.

Registrator

LFN bereder arendet med forslag pa beslut till
fakultetsndmnden. Handlaggaren skriver protokollet.

Handlaggare Fakultetskansliet
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Fakultetsnamnden beslutar om befordran/att anta som
oavlénad docent. Handlaggaren skriver protokoll och
uppréttar vid forslag om befordran till professor underlag
for anstallningsbeslut. Rektor fattar beslut om befordran
till professor.

Handlaggare Fakultetskansliet
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Handl&ggaren skickar beslutet till den sokande, prefekten,
administrativ chef och 16nehandlédggaren samt vid
arenden rérande befordran till professor — till
promotionshandlaggaren. | sddana arenden ombesorjer
handlaggaren &ven att rektors valkomstbrev skickas till
den nyblivna professorn samtidigt med beslutet.

Handl&ggare Fakultetskansliet
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Handl&ggaren informerar de sakkunniga, tackar for deras
medverkan och ombesdrjer utbetalning av
sakkunnigarvodet for uppdraget.

Handlaggare Fakultetskansliet

Kanslichef

13

Handl&ggaren ber registrator avsluta drendet i
diariesystemet. Arkivering av samtliga handlingar sasom
protokoll, beslut, m.m.

De sakkunniga anmodas att skicka tillbaka de aberopade
publikationerna da arendet avslutats. Elektroniskt insanda
publikationer returneras ej.

Handl&ggare Fakultetskansliet

Registrator
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